附件1：
德州学院第二次学生代表大会
提案工作实施办法
第一章    总  则
第一条  为更好地贯彻学生“自我教育、自我管理、自我服务、自我监督”的方针，保障学生行使参与学校管理的权利，确保德州学院第二次学生代表大会提案工作的顺利进行，提高提案工作的效率和质量，根据《中华全国学生联合会章程》、《德州学院学生会章程》，特制定本办法。
第二条  提案是学生代表在广泛征集学生意见、充分开展调查研究的基础上，对学校发展和学生学习生活中存在的问题，依照规定程序提请学校处理的意见和建议，是引导学生充分发挥主体作用，提升学生参与学校治理水平、效果的重要途径。 
第二章    机构与职责
第三条  大会筹备组提案工作委员会是负责开展提案工作的专门机构，负责对提案进行收集、审查、立案、整理，并移交校级学生会组织权益工作机构或部门；
第四条
 （一）校级学生会组织权益工作机构或部门对提案内容进行分类，以工作建议和意见的形式递交学校党政部门和有关职能部处，并跟进办复进度； 
（二）校级学生会组织权益工作机构或部门将提案办理意见汇总整理后反馈给提案代表，同时将处理落实的整体情况提交大会筹备组提案工作委员会； 
（三）提案工作委员会在学生代表大会上就提案处理落实的整体情况向全体代表报告。 
第三章    提案的提出
第五条  提案应在广泛听取学生意见，认真进行调查研究的基础上提出提案。
第六条  提案由一位学代会代表作为主提案人提出，三位以上代表附议方。
第七条  提案必须使用统一印制的提案表格，一事一案，应包括案名、案由、建议或措施。每个提案须同时递交纸质文本和电子文本；纸质文本必须由提案人和附议人亲笔签名。
第八条  筹委会确定提案征集期，提前发出征集提案通知，并公布提案收集截止时间。提案必须在征集期内提出；超过截止日期收到的提案，提案工作委员会将交由下一届学代会处理。
第四章    提案的审核
第九条  提案符合下列条件之一的，可以立案：
1.教育教学方面。具体包括教育管理制度、教师教学、教学基础设施、教学课程安排等方面;
2.成长成才方面。具体包括校园文化建设、学生组织建设、学术能力培养、就业能力培养、创新创业能力培养、学生奖惩等方面;
3.生活服务方面。具体包括住宿、饮食、体育场地和器材、医疗卫生保障等方面;
4.权益维护方面。具体包括校园环境安全与治理、心理健康咨询等方面;
5.有关学校和学生发展的其他意见和建议。
第十条  提案有下列情况之一的，不予立案：
（一）同国家现行法律、法规、政策和上级行政规章制度有抵触的问题
（二）不属于学校职权范围内处理的事项；
（三）纯属个人或不代表广大同学意愿的具体问题；
（四）不符合提案规范要求的。
第十一条  各学院收到代表提案后，依据本办法对提案进行预审查，符合要求的提案送交大会筹备组提案工作委员会；提案工作委员会对各代表团上交的提案按本办法进行初步审查。符合条件的提案交由提案处理委员会在5个工作日内确定立案，对不符合立案要求的，由提案工作委员会向提案人说明原因。
第五章    提案的处理与反馈
第十二条  对确定立案的提案，提案处理委员会应根据提案的内容转交相关部门在规定时间内给予处理及反馈。
[bookmark: _GoBack]第十三条  提案工作委员会有责任保护提案人的民主权利不受侵犯。在提案处理过程中，提案者可以通过提案组向相关部处了解提案处理情况，参与提案的处理。
第十四条  处理单位在收到提案后应高度重视，认真研究，原则上在20个工作日内对提案进行反馈。
情况复杂，不能在期限之内处理完毕的，可适当延长，但是延长期限最多不超过30个工作日；并应委托提案工作委员会向提案人说明情况，同时向提案处理委员会说明延期的原因和拟办结日期。
第十五条  提案处理委员会应了解提案落实情况，及时检查、监督。对提案中反映学校亟待解决、学生普遍要求处理的问题，对推动学校工作有重要作用并具有较强可行性的提案，可以选作重点提案，进行重点处理。
第十六条  提案处理结束后，须请提案人在提案处理单上给予反馈意见。若提案人对处理结果不满意，处理单位应认真研究，在15个工作日内作出进一步反馈。
第十七条  提案工作委员会应向代表及时公布提案落实情况，并综合提案处理情况和提案人的反馈意见，在学生代表大会上就提案处理落实的整体情况向全体代表报告。
第六章    附则
第十八条  本办法自公布之日起实施。
